浙江科技学院2008届学生毕业典礼方案

一、时间：2008年6月25日上午8：00
二、地点：校体育场
三、形式：全校集中组织毕业典礼
四、主持人：校党委副书记陈浩

五、队伍集合

1、11个学院各自选派一名毕业生代表提前半小时站在队伍最前面，面向学生拿着学院牌子，引导毕业生就位。

2、学院老师带领本院毕业学生准时进入指定位置。
3、全体毕业生7：45分前务必在指定位置集合完毕。
六、毕业典礼议程

1、陈浩副书记宣布毕业典礼开始，全体起立，奏国歌；
2、赵东福副院长宣读表彰2008届省级优秀毕业生和校级优秀毕业生文件；
3、教师代表发言；
4、在校生代表发言(校学生会主席)；
5、毕业生代表发言；
6、由校级领导给优秀毕业生代表(每个学院一名代表)颁发荣誉证书；
7、由校级领导给毕业生代表(每个学院一名代表)颁发毕业证书；
8、院长杜卫教授讲话；
9、会议结束。
七、参加人员

1、主席台成员：

(1)校级领导(第1排)：徐志平、杜  卫、胡浙平、陈  浩、陈根芳、吕  进、
赵东福、鲁  凤、黄丰平
(2)职能部门和二级学院(第2-3排)：詹  俊、陈跃泉、罗朝盛、傅晓炜、张  云、项新建、杨春亭、毛建卫、夏建中、徐  迅、曹旭华、胡开堂、林  江、岑  岗、朱吉梅
2、台下其他人员：
(1)各学院党政领导其他成员
(2)各学院就业辅导员、毕业班班主任、相关专业老师；

(3)全体2008届毕业生。
3、服装要求：
(1) 主席台就坐的领导和需上台的师生着装：男士穿短袖、带领带；女士穿正规套裙装
(2) 站在最前面举牌的毕业生代表着装：男士穿短袖、带领带；女士穿正规套裙装。
八、会议准备工作：

1、院办工作

(1)准备校长讲话稿

(2)主席台布置，包括主席台鲜花；

(3)主席台领导桌签准备及位置排放；
(4)校领导的通知；
2、宣传部工作

(1)毕业典礼现场横幅、校园内的宣传横幅；
(2)毕业典礼现场的录像和摄影；
(3)毕业典礼新闻报道；
3、学生处工作

(1)制定详细的毕业典礼方案；

(2)老师代表发言和学生代表发言的落实； 
(3)省级优秀和校级优秀毕业生表彰文件和证书准备(提前半小时放置在主席台上)；
(4)各二级学院毕业生位置划分及位置图制作，并及时发送到各学院；
(5)负责毕业典礼现场的调控与指挥(主要是与学生代表相关活动内容)；

(6)校园内制作大型的喷绘与展架。

4、教务处工作
(1)负责毕业证书的准备与包扎（提前半小时放置在主席台上）
5、后勤公司

(1)负责会场音响设备的安装与调试； 

(2)负责《国歌》和现场背景音乐播放光盘的准备与试播；

(3)负责现场其它所需设备材料的运送与安装。
6、二级学院工作

(1)组织本院全体毕业生提前15分钟到达指定位置，并按要求排好队伍；
(2)负责通知参加典礼的学院相关领导和老师；

(3)负责本院毕业生在毕业典礼现场的秩序和纪律。

(4)负责指点本院上主席台领奖的优秀毕业生代表一名，上台领取毕业证书的学生代表一名，并于6月23日前把相关信息交到学生处(信息包括：学院名称、姓名、手机号码、代表类型)

7、体军部工作
(1)负责准备学院牌子，并提前放置指定位子；

(2)负责现场毕业生队伍的集整。

九、特别说明
如果遇到小雨，本方案的执行不变，请各学院组织学生自带雨具。如遇到大雨，则根据学校通知延迟执行。
浙江科技学院 学生处

二00八年六月十五日
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