
诚信考场守则
考务职责
1、考务人员需提前30分钟到达考场（公共基础课须到各考务办公室领卷），按要求布置考场：考场外贴有诚信考场标识、考场内有时间提示（可用电脑通过投影仪把时间显示在大屏幕上等）、黑板上公布考生的座位号、考试时间、考试科目（开、闭卷）及考务人员联系方式、诚信考场标语“既考成绩，更考人格”等。对考场进行彻底清理：做到书桌上、抽屉里和考场地面皆无纸屑，若考场内有学生存放的书籍，统一收放到固定地点。 
2、提前15分钟放考生进场，安排考生座位，核查考生信息，提醒考生将与考试无关的物品及手机等通讯设备关闭后放在指定位置，学生证或身份证等有效证件放置在桌面上以备巡考人员检查，要求考生在考场名单和诚信考场考生承诺书上签名。

3、开考前考务人员应认真宣读考生须知，并指定两位考生考试（最好是班干部）结束后最后离场；发放试卷后，提醒考生检查试卷有否少页、印刷等问题，指导考生在试卷及答题纸上填写好自己的学院、班级、姓名、承诺人等信息，并逐一检查是否填写正确，核查考生是否按指定位置就坐。

4、诚信考试A1、A2试卷要交叉发放，开考15分钟后可离开考场，但不得离开考区，应集中在教师休息室、教务办或监控室并定期巡视，及时处理突发状况。

5、考试铃声响起，学生开始答题，考务人员确认试卷无少页、印刷等问题，并且无其它异常情况后退场（可到考务办公室停留）；若学生未到齐，由考务人员联系二级学院教务办确定缺考原因，并在教室外等候15分钟，15分钟后学生不得入场。

6、考试期间考场门应打开，接受流动巡考人员检查（巡考人员包括校级、督导及院级层面等）。各二级学院巡考领导要加强中途的巡视力度，不得少于3次。
7、考试期间考务人员应服从二级学院教务办安排，并保持通讯畅通，考场内若有突发事件等，应及时返回考场，维护考场秩序，并对突发事件及时处理。

8、考试结束前15分钟，考务人员返回考场，提醒考生考试时间，做好收取试卷的准备工作，填写考场记录单（需注明“诚信考场”）。

9、考试结束后，考务人员按试卷、答题纸顺序从小到大排序收取试卷并清点后，由指定的两位学生在“考场情况登记表”上签字确认。
考生须知

1、学生在考试前15分钟到达考场，关闭通讯工具并与考试有关材料等自行放到讲台前。学生证或身份证放在桌子的右上角以备巡考人员检查。开考15分钟后考生不得入场。

2、考试时自觉将教室门打开以接受流动巡考人员检查。

3、考试期间不得离场，离开后不得再次进入考场。如遇身体不适不能完成考试，举手示意后方可离开考场并终止考试。如遇特殊紧急情况，离开考场后需再次进入考场前，必须与监考教师或巡视人员取得联系，确认同意后才可继续考试。

4、拿到试卷后，需填写本人信息并检查试卷有否少页、印刷等，以及时交由考务人员解决。开始考试后，不得随意起立、走动或做与考试无关的事情。考试60分钟后，若考生答完试卷，可将试卷翻扣在桌子上，离开考场，试卷、答题纸、草稿纸等不得带出考场。离开考场后不得在考场及附近逗留、闲谈。

5、由考务人员指定两位学生最后交卷。与考务人员一起清点试卷后在“考场情况登记表”上签字确认。

6、为维护同学的正当权益，考生应自觉遵守考试纪律，互相监督，以保证考试之公平。
其他

1、凡考试作弊者，将依据学校有关规定给予严肃处理。

2、学校教务处受理考试违纪、作弊的举报和投诉，举报地点：校行政楼208室，举报电话：0571-85070126；安吉行政楼202室，举报电话：0572-5661421。举报者须以实名，反映问题应真实、客观。
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